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25. El profesor de TLR siempre que solicita un trabajo a sus alumnos les pide que inserten el logo de la 
escuela y su nombre en el encabezado de cada página. ¿Qué proceso pueden llevar a cabo los 
alumnos para que al elegir un ícono se realice automáticamente esta acción? 
 

A) Asignar nombre a macro/ Asignar macro a botón/ Elegir botón / Grabar macro/ Ejecutar las 
acciones/Detener grabación. 
B) Grabar macro/ Asignar nombre a macro/Asignar macro a botón/ Elegir botón/ Ejecutar las 
acciones/Detener grabación. 
C) Grabar macro/ Asignar nombre a macro/Asignar macro a teclado/ Elegir teclas 
combinadas/Ejecutar las acciones/ Detener grabación. 
D) Asignar nombre a macro/Asignar macro a teclado/ Elegir teclas combinadas/ Grabar macro/ 
Ejecutar las acciones/ Detener grabación. 
 

26. Pedro generó una macro la cuál al ejecutarla inserta su nombre en el encabezado de un documento y 
el nombre de la asignatura TLR I en el pie de página. Si Pedro ya inició otro semestre y ahora la 
asignatura es TLR II, ¿Qué pasos debe ejecutar para realizar los cambios necesarios a su macro? 

 
A) Macros/ Modificar macros/ Seleccionar macro/ Cambiar los datos en el Editor de Visual 

Basic/Guardar/ Cerrar y volver a Word. 
B) Ver macros/ Seleccionar Macro/Modificar/ Abrir Editor Visual Basic/ Realizar los cambios / 

Guardar/Cerrar y volver a Word. 
C) Ver macros/ Seleccionar Macro/Modificar/ Cambiar los datos en el Editor de Visual Basic/ 

Guardar/Cerrar y volver a Word. 
D) Macros/ Modificar macros/ Seleccionar macro/ Abrir Editor Visual Basic/ Realizar los cambios/ 

Guardar y cerrar. 
 

27. El responsable de las salas de computo lleva el control de sus reportes de mantenimiento por semana 
en diferentes hojas de cálculo. Con el cambio de administración le solicitan modifique el formato de sus 
reportes (fuente, color, estilo, etc.), ¿qué procedimiento le sugieres lleve a cabo para que realice los 
ajustes solicitados de manera automática? 

 
A) Asignar nombre a la macro/ Escribir tecla combinada (Ctrl+ ?)/ Grabar macro/ Ejecutar 
acciones/Detener grabación. 
B) Grabar macro/ Asignar nombre a la macro/ Escribir tecla combinada (Ctrl+ ?)/Ejecutar 
acciones/Detener grabación. 
C) Asignar nombre a la macro/ Grabar macro/ Ejecutar acciones/ Detener grabación/ Escribir tecla 
combinada (Ctrl+ ?). 
D) Grabar macro/ Ejecutar acciones/ Detener grabación / Asignar nombre a la macro/ Escribir tecla 
combinada (Ctrl+ ?). 
 

28. Un alumno generó una macro en una hoja de cálculo, la cual le configuraba un borde y sombreado 
especifico a todas sus tablas, ¿Qué pasos debe llevar a cabo para deshabilitar la macro porque ya no 
la necesita? 

 
A) Ver macros / Seleccionar la macro / Eliminar la macro. 
B) Eliminar macros/ Seleccionar la macro/ Aceptar. 
C) Mostrar macros / Elegir la macro/ Borrar macro. 
D) Macros / Buscar la macro / Deshabilitar macros. 
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29. ¿Qué procedimiento se debe llevar a cabo para programar la macro que al ejecutar permita realizar 
una consulta y buscar el registro que se requiere? 

 
A) Macros / Vista de diseño / Elegir las acciones / Configurar los argumentos / Ejecutar. 
B) Macros / Vista de diseño / Definir los argumentos / Establecer las acciones/ Ejecutar. 
C) Crear macro / Definir las acciones / Establecer los argumentos / Guardar la macro. 
D) Crear macro / Definir los argumentos / Configurar las acciones/ Guardar la macro. 

 
30. El jefe de personal ingresa los datos de los nuevos empleados a través de un formulario en base de 

datos, pero requiere actualizar la tabla y cerrar el formulario con solo oprimir un botón. ¿Qué proceso 
realizarías para resolver el problema? 

 
A) Crear macro/ Definir acciones y argumentos/ Guardar/ Abrir formulario/ Insertar botón/ Asignar 

macro. 
B) Crear macro/ Definir botón de comando/ Ejecutar/ Abrir formulario/ Insertar acción/ Asignar macro. 
C) Abrir formulario/ Elegir macro/ Definir acciones y argumento/ Insertar botón de comando/ Ejecutar. 
D) Abrir formulario/ Insertar botón / Elegir macro/ Definir acciones y argumento/ Guardar y Ejecutar. 


