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GUIA PARA LAS EVALUACIONES EXTRAORDINARIAS

Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion |
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PROFESOR QUE ASESORO




INSTRUCCIONES: Las guias deben ser resueltas con el apoyo de una computadoray la
aplicacion correspondiente, en las preguntas donde se pueda desarrollar la solucion,
resolverla utilizando la aplicacién adecuada, imprimir la solucion y anexarla a la guia.
Por otro lado, la respuesta a las preguntas puede variar de acuerdo a la version de la
aplicacion utilizada o no encontrar respuesta en las opciones propuestas, en este caso
anotar las observaciones.

NOTA IMPORTANTE: Si reprobaste alguna de las asignaturas de la academia de TIC,

para poder aprobarlas y adquirir los conocimientos debes asistir a las asesorias,
consultar horarios en la academia.

Para aclarar dudas, pasar a la jefatura o a la consultoria de la academia de TIC.

1. Son algunas caracteristicas de los navegadores.

a. Programa que esté en tu computadora.
b. Programa que esta en una pagina Web.
c. Es necesario para acceder a la Word Wilde Web.
d. Programa que permite editar las paginas web.
e. Utiliza palabras clave para visualizar las paginas Web.
f. Programa que te permite visualizar paginas Web.
g. Provee un listado con una breve descripcion de sitios Web encontrados
A)a, b, g
B)a,c,f
C)b,c,f
D)b,d, e

2. Son algunas caracteristicas de los buscadores.

a. Programa que esté en tu computadora.

b. Programa que esta en una pagina Web.

c. Es necesario para acceder a la Word Wilde Web.

d. Programa que permite editar las paginas web.

e. Utiliza palabras clave para visualizar las paginas Web.
f. Programa que te permite visualizar paginas Web.

g. Provee un listado con una breve descripcién de sitios Web encontrados
A)c,d, e

B)b,e, g

C)d,eg

D)a,c,f

3. ¢Cuales de los siguientes elementos debe tomar en cuenta para realizar la recopilacion de
informacién veraz en la Web?

Que tenga informacién actualizada.

Ir a la primera pagina del tema que encuentre Google.

Copiar los resultados que arroje la busqueda requerida.

Dirigirse a la pagina de una institucién reconocida.

Datos completos de la autoria de la informacion.

La pagina debe mostrar imagenes.
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4. Ordena la secuencia correcta de pasos para crear una cuenta de correo.
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Corregir el formulario de registro.
Primer inicio de sesion.

Acceder a la pagina de registro.
Llenar el formulario de registro.
Confirmacién del registro.
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5. ¢Cuales son los pasos que debe seguir una persona para crear un documento en un procesador
de palabras en imprimirlo adecuadamente?

A) Crear documento/ Guardar como/ Configurar parametros del documento/ Imprimir.
B) Guardar/ Configurar parametros del documento/ Crear documento/ Imprimir.

C) Guardar como/ Configurar parametros del documento/ Imprimir.

D) Configurar parametros del documento/ Imprimir/ Guardar como.

6. A una persona se solicita redactar el oficio de la imagen 1 pero debe tener el formato de la imagen
2, que pasos se debe seguir para lograr el formato solicitado:

A) Cortar, Correccién ortogréafica y Copiar formato.

o agustin Ayala Hernandez
FPresente

For medio de la presente se les
infarmma gue el grupo 122 no podra
asistir a clases por gue se fueron a
un evento fuera del Colegio.
Sinmas pro el momento reciba un
cordial saludo.

F ni=H
La Direccion.

Oficio 1

B) Deshacer, Buscar y Copiar formato.
C) Correccion Ortografica, fuente negrita, reemplazar y copiar formato.

D) Rehacer, Correccion Ortogréfica y Buscar.

. Cristina Jimenez Pacheco
Presente

For medio de |la presente se |les
imMmormma que el grupo 101 no podra
asistir a clases por que se fueron a
un evernto fuera del Colegio.

S5in mas pro el momento reciba un
cordial saludo.

Atentamente:

La Direccian.

Oficio 2

7. Una vez corregido el oficio 2 de la pregunta anterior, ¢qué se tiene que hacer para enviarlo a 10
profesores?

A) Deshacer, Pegar, Seleccionar bloques.

B) Seleccionar bloques, Copiar, Pegar.
C) Cortar, Pegar, Seleccionar bloques.
D) Copiar, Pegar, Rehacer.
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8. Del texto que se muestra en la imagen, qué procedimiento se le aplico al texto en las palabras que
sobresalen en los parrafos.

[T TR LA
3

AVATAR
Eu |a peticuls deJasmes Casreron, an svalsr oa uns craniea Damdicamerte modificada

para  penmubn que los humanos puesdan

vivir sobre ol planieta P{Tﬂdﬂi‘ﬂ. En -—F]ér'r'af[l 1
ol imbito de la compatecién, un  avetar
constinmy. In IRpTEsenIAC S0 [F1E

USUIATED ¥ 50 alter eqo
espace. En  coalguier :
tigi.no “avatar” o5 uqszd,n —F:Iarrafl:l :2
ancamacon doun valor, ls
da [Ty farrsaa, [
encamacién de una cualidad. ¥ en el
munde de la - i —— politica el cana ;

podria catalogarse asi a alge que muchos ciudadanes gquisieran . par’raflj ]
construir. Alge a lo cual muchos ciudadanos tienen derecho a aspirar,
Algo que el sistema politico no deberia tener el derecho a negarles: las
candidaturas independientes.

dirensicnal del
en o aber-
dicctonaria, «l
para defnir la
manfestacién

Las candidaturas chododnes reconvecidas en 8o pafses, mientras en Méke [o Bderesa | parrafo 4

del PRI — Beatriz Paredes — QUGUII_con envalmtonomimte singulor; Ve

posardn”,

A) Tipo de fuente distinto, alineado al centro, tamafio de fuente mayor.
B) Tipo de fuente distinto, cursiva, tamafo de fuente mayor.

C) Formato negrita y cursiva, color de fuente.

D) Formato cursiva, subrayado, negrita.

9. Si el documento 2 es el original que se elabord. ¢Qué procedimientos se realiz6 para que la
imagen se muestre como en el documento 1?

L2 s Avatar
AVATAR
Enh peliculs deJasmes Camesce, un avatar esuna criatura geniticamente modificada.

s hurnanos puedan ¥
Pandora.ea —parrafo 1

—parrafo 2

m o 1n Sl - - pol .

podria catalogarse asi a algo que muchos cindadanos quisieran _parrafg 3
construir. Algo a lo cual muchos cludadanes tienen derecho a aspirar.

Alge que ¢l sistema politice no deberia tener el derecho a negarles: las

candidaturas independientes.

L . L did fucra de los partids
Las candidaturas cisdodona: reconocidas en 8o paises, mientras en Meéxice la lideresa { —parrafo 4

del PRI — Beatriz Paredes — QUQUIA_cen enaalentonamicnte singular: "N

Besardn’,

Documento 1 Documento?2

A) Se selecciond la imagen, se copid y se insertd en la parte central del texto y se acomodé.

B) Se selecciond el texto se le dio opcidn justificar, se copi6 la imagen y se peg6 al centro y se
acomodo.

C) Menu contextual sobre la imagen, opcién formato de imagen, opcién disefio, cuadrado y se
acomoda la imagen.

D) Menu contextual sobre la imagen, opcion formato de imagen, opcidn imagen, cuadrado y se
acomoda la imagen.
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10. El texto 1 elaborado en un procesador de palabras requiere que se vea como en el texto 2.
Selecciona la opcidn correcta para realizar dicha tarea.

Texto 1
Se denomina adolescencia, temprana al periodo de los 13 a los 16 afios y adolescencia posterior al
periodo de los 17 a los 21 afios. En ocasiones son diferentes los periodos de edad establecidos para
las mujeres y los varones: 12 a 21 afios y de 13 a 22 afios respectivamente. Pero cualquier
designacion es errénea, pues ni la madurez bioldgica ni la psicoldgica se alcanzan con la misma
prontitud en todos los individuos.

Texto 2
Se denomina adolescencia, temprana al periodo de los 13 a los 16 afios y adolescencia posterior al periodo de los 17 a los

21 afios. En ocasiones son diferentes los periodos de edad establecidos para las mujeres y los varones: 12 a 21 afios y de 13
a 22 afios respectivamente. Pero cualquier designacion es erronea, pues ni la madurez biolégica ni la psicoldgica se alcanzan

con la misma prontitud en todos los individuos.

A) Herramientas, tamafio fuente, parrafo, interlineado, 1.5 lineas.
B) Inicio, fuente, tamafio fuente, péarrafo, interlineado, 1.5 lineas.
C) Herramientas, fuente, interlineado, 1.5 lineas.

D) Inicio, fuente, interlineado, 1.5 lineas.

11. Juanita realiza una presentacion electrénica, cuando termina se da cuenta que se le olvido colocar
la caratula, si se encuentra al final de la presentacion ¢,qué es lo que tiene que hacer para crear su
caratula y quede como primera diapositiva?

A) Configurar, agregar nueva diapositiva, mover diapositiva, guardar como.
B) Agregar, insertar nueva diapositiva, Mover diapositiva, guardar.

C) Inicio, insertar nueva diapositiva, mover diapositiva, guardar.

D) Crear, nueva diapositiva, mover diapositiva, guardar como.

12. Una estacion de radio regala pases dobles para asistir a un concierto, lo Unico que se requiere es
mandar via electrénica un documento, donde expliques los motivos principales por los que deseas
asistir al concierto. ¢ Cual de las siguientes opciones muestra el procedimiento para cumplir enviar
dicho documento desde tu correo?

A) Opcién nuevo, indicar destinatario y asunto, redactar mensaje, enviar.

B) Bandeja de entrada, indicar destinatario y asunto, adjuntar archivo, enviar.

C) Opcidn nuevo, indicar destinatario y asunto, redactar mensaje, adjuntar archivo, enviar.

D) Bandeja de entrada, indicar destinatario y asunto, redactar mensaje, pegar archivo, enviar.
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13. Petra elabora su lista para llevar el control de asistencias de sus alumnos de TIC I, en un

procesador de palabras, como se muestra a continuacion. ¢Cual es la secuencia de pasos que se
debe seguir para crear la tabla?

Nombre Fecha de nacimiento Agosto Septiembre
1/2|3|4|5|.].[2[2]|3[|4]|5

A) Insertar/ tabla/ cuatro columnas y cinco filas.

B) Insertar/ tabla/ dieciséis columnas y seis filas.

C) Tabla/ insertar tabla/ dieciséis columnas y seis filas.
D) Tabla/ insertar tabla/ cuatro columnas y cinco filas.

14. Secuencia de pasos que realiza Petra para dar formato a la primera fila.

A) Seleccionar dos ultimas celdas/ botén derecho/ dividir celdas/ nim. de columnas y dos filas/
aceptar.

B) Seleccionar dos ultimas celdas/ botdn derecho/ combinar celdas/ nim. de columnas/
aceptar.

C) Seleccionar celdas/ boton derecho/ dividir celdas/ num. de columnas y dos filas/ aceptar.
D) Seleccionar celdas/ botén derecho/ combinar celdas/ nim. de columnas/ aceptar.

15. Secuencia de pasos que realiza Petra para obtener el siguiente resultado de la tabla.

Nombre Fecha de nacimiento Agosto Septiembre
112]1314}15].1.1212]13]41]5

A) Seleccionar tabla// boton derecho/ bordes y sombreado/ seleccionar filas/ bordes/ fuente
negrita.

B) Seleccionar celdas/ botén derecho/ bordes y sombreado/ bordes/ seleccionar filas/ fuente
negrita.

C) Seleccionar celdas/ boton derecho/ bordes y sombreado/ todos/ seleccionar primera fila/
fuente negrita.

D) Seleccionar tabla// botén derecho/ bordes y sombreado/ bordes/ todos/ seleccionar primera
fila/ fuente negrita.
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16. Se solicita que la lista de frutas sean colocados en un formato de tabla. ¢ Cudl es el procedimiento
gue se debe seguir para pasar de la lista 1 a la lista 2?

Lista 1 Lista 2
Manzana Manzana
Sandia Sandia
Melon Melon
Pera Pera
Durazno Durazno
Perro Perro
Burro Burro
Gato Gato

A) Menu tabla, seleccionar tabla, num. de filas y columnas, copiar todas la palabras, pegar.
B) Menu tabla, insertar, tabla, nim. de filas y columnas, copiar todas la palabras, pegar.

C) Seleccionar las palabras, cortar, menu tabla, convertir texto en tabla, pegar, ajustar.

D) Seleccionar las palabras, insertar, tabla, convertir texto en tabla, ajustar.

17. Se tiene la hoja de céalculo con la informacion que se muestra en la tabla 1. ¢Qué pasos se debe
seguir para obtener la tabla 2?

A B C D
A =] | (= | =} | |[Numero de
il Axticulo. Humero de A Colores. Precio. 1 Articulo. Articulos. Colores. Precio.
g g"cl'c'hear‘f’alra 2? negro, blanco mggg 2 |Broches para el cabello 20[negro, blanco $20
olzas Pie rojo — 3 -
4 |Bolsas Piel 2 negro 550 3 |Bolsas P!el 1|rojo $550
5 |Bolsas Piel 2| café F550 4 |Bolsas Piel 2[negro $550
6 |Caja cosméti 25 |varios $150 5 |Bolsas Piel 2|cafe $550
7 |Blusa Mofo 4 rosa, rojo, bls $=200 6 |Caja cosméticos 26 |varios $150
8 |Bluson rayas 3 amarillo, verd 225 7 |Blusa MonfAo 4|rosa, rojo, blanco $200
2 _|Pantalon mesz 10 |azul $300 8 |Bluson rayas 3|amarillo, verde $225
= 9 |Pantalén mezclilla 10[azul $300
28 |
=29 28
30 29
4 4 » rNHojal { Hoja2 £ Hoja3 / u < » ri\Hojal {Hoja2 Hoja3 /
Tabla 1 Tabla 2

A) Ajuste fila 1, Alineacion a la derecha texto, Bordes.

B) Ajuste de celdas, Alineacion texto columna B, Bordes.

C) Ajuste de filas, Alineacion texto columna B, Ajuste de lineas.
D) Ajuste de celdas, Alineacion a la derecha columna B, lineas.

18. ¢ Cuales son los ajustes que se realizaron de la tabla 1 para obtener la tabla 4 que se muestra a
continuacion?

A I B C I D
. (Numero de .
1 Articulo. Articulos. Colores. Precio.
2 |Bolsas Piel 1|rojo $550
3 |Bolsas Piel 2|negro $550
4 |Bolsas Piel 2[café $550
5

28

29
M 4 » W’ ORIGINAL £ Articulos Belleza ) Bolsa { Ropa /

Tabla 4
A) Nombre a hojas de calculo, copiar y pegar celdas correspondientes en hoja original, agregar
hoja bolsa.
B) Nombre a hojas de calculo, copiar celdas correspondientes a hoja original, pegar celdas en
hoja bolsa.
C) Nombirar libro, eliminar filas de hoja original, copiar y pegar celdas correspondientes en hoja
bolsa.

D) Nombire libro y hojas, eliminar celdas y filas hoja original, pegar celdas y filas en hoja bolsa.
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19. De la tabla 4 solo se desea visualizar los articulos que se tiene y los colores disponibles. ¢Qué
proceso realizé para obtener la siguiente tabla?

A C E | F |
1 Articulo. Colores.
2 |Broches para el cabello |negro, blanco
3 |Bolsas Piel rojo
4 |Bolsas Piel negro
5 |Bolsas Piel cafe
B |Caja cosméticos vanos
7 |Blusa Mofio rosa, rojo, blanco
8 |Bluson rayas arnarillo, verde
9 |Pantaldn mezclilla azul
| 28 |
29
4 » WHORIGINAL  Articulos Belleza / Boka f Ropa /
Tabla 3

A) Columna B, boton izquierdo, ocultar; columna D, boton izquierdo, eliminar.
B) Columna B, bot6n derecho, eliminar; columna D, botén derecho, eliminar.
C) Columna B, boton derecho, ocultar; columna D, botén derecho, ocultar.

D) Columna B, botdn izquierdo, eliminar; columna D, boton derecho, ocultar.

20. ¢ Qué objetos se le agrego6 a la diapositiva 1 y qué edicion se le aplico para obtener la diapositiva 2?

va Filosor,

L= Flosofia.

La filosofiz (dd Iatin phlosophiz, ¥ del griego antiguo edoeop, ] 7
"zrnor por la sabiduria'] es el estudio de ure waEiedad de probleres if
fundamenta es acenca de cuestiones como |3 existend 3, el conocimiento,
Iz verdad, la moral, la belleza, |2 merte v el lengoaje. La filosofiz ==

La filosofia (del latin philnsop-l'ﬁ; y del griego antiguo qpuiocogp,
“amor por la sabiduria”) es el estudio de una variedad de problemas

distingue por otz maneras de abordar estos problemas jcomo S fundamentales acerca de cuestiones como la existencia, el conocimiento,
misticismo ¥ 13 mitologia) por s método oritico ¥ gererslments la verdad, la moral, la belleza, Ia mente y el lenguaje. La filosofia se
sistermatioo, 257 coma por 51 énfasi s en los argumentos rconales. distingue por otras maneras de abordar estos problemas (como el

misticismo y la mitologia) por su método critico y generalmente
sistematico, asi como por su énfasis en los argumentos racionales.

A) Imagen, cuadro de texto, estilo de texto, diagrama.

B) Nueva diapositiva, forma de texto, WordArt, Imagen.

C) Estilo de diapositiva, fondo, diagrama, edicién de texto.

D) Diagrama, imagen, textura, procesador de WordArt, edicion de texto.

21. Secuencia de pasos para cambiar una imagen seleccionada a un estilo de marca de agua.

B) Herramientas de imagen/ formato/ brillo/ color/ marca de agua.
A) Insertar/ imagen/ formato/ brillo/opciones de correccidon de imagenes/ marca de agua.
C) Insertar/ imagen/ formato/ brillo/ opciones de correcciones de imagenes/ color/ marca de
agua.
D) Herramientas de imagen/ formato/ brillo/ opciones de correcciones de imagenes/ color/ marca
de agua.
8
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22.¢De la siguiente hoja de célculo, qué férmula se utilizd para saber que alumnos estan
REPROBADOS y cuales estan APROBADOS?

=11 hd P ASIOMNATURADS -
A B|] ¢ | D JE] F | G

1] ASIGNATURAS

2 NOMBRE DEL ALUMNO TIC I|HISTORIA[INGLES [TLR|PROMEDIO| SITUACION
3 IRMA ZAMORA LOPEZ 5 5 7 B 58 REPROBADO
4 DANIEL CABRERA SANCHEZ B 3 3 7 B3 APROBADO
5 MIGUEL ANGEL CAMACHO ROA [ & 5 5 5 50 REPROBADO
& GREGORIO HILARIO HERNANDEZ | & 3 8 9 7.3 APROBADO
7 [DAMARIS JIMENEZ RUIZ 5 5 5 B 53 REPROBADOD
8

A)=SI(F3<=6,"REPROBADO","APROBADOQO").
B)=SI(F3<=6,REPROBADO,APROBADO).
C)=SI(F3<=6,"REPROBADO"'APROBADQ").
D) =(F3<=6,"REPROBADO","APROBADOQO").

23. ¢De la hoja de calculo anterior, como se puede obtener el promedio de Irma?

A) PROMEDIO(B3:E3)

B) =PROMEDIO(B3_E3)
C) =PROMEDIO(B3:E3)
D) PROMEDIO(B3...E3)

24. Al profesor Agustin le mandaron una lista de alumnos donde tiene que especificar a quienes se les
otorgo la Beca Escolar, siempre y cuando se han menores a 17 afos. ¢Cudl funcion utilizé en la
columna de becas?

|

A J.....B . J..c D T Y Y Y - O T

1 Becas en la Media Superior

2

3 Nombre | Apellido Paterno | Apellido Materno Direccion Telefono | Semestre Edad Becas

4 Lws Tellez Ramirez Nie 3 A Num 5463 56769543 2 17 OTORGADA

5 Carmen |[Flores Diaz Calle Estrella 53467834 1 15 OTORGADA

6 Enngque |Jimenaz Montaho Calle Vista hermgsa SN 54326789 2 16 OTORGADA

7 Glona  [Odiz Pacheco Col. Lomas Verdes 52678954 2 18 NO ORTOGADA
B |Javer |Lemus Mendoza Col Panamericana BEAT8Y87 1 15 OTORGADA

9 Georgina |Pineda Reyes Col. San Miguel 54326789 2 16 OTORGADA

10 Estela  [Luna Mijares Calle Allende Num. 67 534TRITE 2 18 NO QRTOGADA
11 Jessica [Rivero Zunta Calle 6 Col. Prohogar 55786590 2 16 OTORGADA

12

A)=SI(G4>=18,0TORGADA,NO OTORGADA).
B)=SI(G4>=17,"O0TORGADA”,"]NO OTORGADA").
C)=SI(G4<=18,"OTORGADA","NO OTORGADA").
D)=SI(G4<=17,"OTORGADA”",NO OTORGADA).
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25. Se solicita se realice una presentacion electrénica, sobre anticonceptivos y que la portada tenga
una imagen relacionada con el tema. ¢, Cual es el proceso que se realiza?

A) Disefio, formato de fondo, relleno, insertar de archivo, seleccionar imagen, aceptar.

B) Insertar, formato de fondo, relleno, insertar de archivo, seleccionar imagen, aceptar.

C) Insertar, estilos de fondo, formato de fondo, relleno con imagen o textura, insertar de archivo,
seleccionar imagen, aceptar.

D) Diseiio, estilos de fondo, formato de fondo, relleno con imagen o textura, insertar de archivo,
seleccionar imagen, aceptar.

26. Una estacion de radio regala pases dobles para asistir a un concierto, lo Unico que se requiere es
mandar via electrénica un documento, donde expliques los motivos principales por los que deseas

asistir al concierto. ¢Cudl de las siguientes opciones muestra el procedimiento para cumplir enviar
dicho documento desde tu correo?

A) Opcién nuevo, indicar destinatario y asunto, redactar mensaje, enviar.

B) Bandeja de entrada, indicar destinatario y asunto, adjuntar archivo, enviar.

C) Opcién nuevo, indicar destinatario y asunto, redactar mensaje, adjuntar archivo, enviar.

D) Bandeja de entrada, indicar destinatario y asunto, redactar mensaje, pegar archivo, enviar.

10
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